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CIRCOLARE N°  32                     Siena, 20 settembre 2024 
 

  Ai Docenti  
 

     Agli Studenti 
 

     Alle Famiglie 
 

  Al personale ATA 
  

 
Oggetto: procedura di pre-autorizzazione per le uscite anticipate degli studenti 
minorenni – ulteriori precisazioni. 
 
Il Regolamento di Istituto, nella seduta del CDI del 16 aprile 2024, ha definito la 
seguente procedura di pre-autorizzazione per le uscite anticipate degli studenti 
minorenni: 

1) le richieste di uscite anticipate degli studenti devono essere inviate alla 
segreteria via email direttamente dai genitori con copia del documento di 
identità, esplicitando la seguente dicitura: 
“Il sottoscritto ….. genitore dell’alunno …… della classe ….. chiede 
l’uscita anticipata alle ore ….. del giorno ….., sollevando la scuola da 
ogni responsabilità”; 

2) la richiesta di uscita anticipata deve anche essere segnalata dai genitori sul 
registro elettronico; 

3) la segreteria avviserà per mezzo dei collaboratori scolastici tempestivamente 
i docenti in orario delle classi, i quali procederanno all’autorizzazione 
secondo le istruzioni già in uso, utilizzando la voce “autorizza e crea 
evento”; 

4) lo studente al momento dell’uscita dovrà mostrare al personale presente in 
portineria l’autorizzazione concessa dalla scuola; 

5) nel caso di uscita anticipata dell’intera classe non vale quanto sopra, ma 
resta valida la procedura di pre-autorizzazione fino ad ora utilizzata. 

6) In assenza di emergenze o casi particolari, le richieste di uscita anticipata 
devono essere comunicate entro le ore 11 del mattino per motivi 
organizzativi della Scuola. 

 
Si ringrazia per l’attenzione. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                 (Prof. Alfredo Stefanelli)                           
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